ZARZADZENIE NR 74/2024
WOJTA GMINY ILOWO-OSADA

z dnia 16 wrzes$nia 2024 r.

w sprawie zalozen i materialéw planistycznych do projektu budzetu Gminy llowo-Osada na 2025 rok oraz
Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2025-2030 oraz terminéw ich opracowania przez jednostki
organizacyjne.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990r. osamorzadzie gminnym (tj.Dz.U. z2024r.
poz. 609 ze zm.) oraz art. 230 i 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2023 r.
poz. 1270 ze zm.) oraz Uchwaty Nr XXXIV/237/10 Rady Gminy Itowo-Osada w sprawie trybu prac na projektem
uchwaty budzetowej zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam zatozenia okre$lajace zasady konstrukcji, prognozowania dochodéw i planowania wydatkéw do
projektu budzetu na rok 2025 i aktualizacji Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy [fowo-Osada.

§ 2. 1. Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy, kierownicy komorek organizacyjnych urzgdu gminy
atakze osoby na  samodzielnych  stanowiskach  opracowuja  projekty  planéw  finansowych
w szczegotowosci okre§lonej niniejszym zarzadzeniem.

2. Materialy planistyczne do projektu budzetu na 2025 rok nalezy opracowac i sporzadzi¢ na formularzach
zalaczonych do niniejszego zarzadzenia stanowiacych zatgczniki od nr 1 do 7 wterminie do 10 pazdziernika
2024 r.

§ 3. Projekt budzetu oraz aktualizacje wieloletniej prognozy finansowej nalezy opracowaé zgodnie z:
1. Aktualnymi przepisami prawa, w tym:

1) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2023 1. poz. 1270 ze zm.),

2) ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj.Dz. U. z 2024 r. poz.609 ze zm.),

3) ustawg zdnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (tj.Dz.U. z2024r.
poz. 356),

4) rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodow,
wydatkoéw, przychodow i rozchodéw oraz srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych (tj.Dz. U. z 2022 r.
poz.513 ze zm.)

5) obowigzujacymi uchwalami majacymi wptyw na budzet Gminy [fowo-Osada,
6) warunkami porozumien i umow zawartych przez Gming Ifowo-Osada z innymi podmiotami.

2. Informacja i danymi zawartymi w dokumentach iprognozach przyjetych w zalozeniach do opracowania
budzetu panstwa na 2025 rok oraz wytycznymi dotyczacymi zalozen makroekonomicznych na potrzeby
wieloletnich prognoz finansowych jednostek samorzadu terytorialnego.

§ 4. Przy pracach planistycznych nalezy bra¢ pod uwagg:

1. Wzrost PKB o 3,7 %.

2. Srednioroczny wzrost cen towaréw i ushug konsumpeyjnych o 4,1 %.

3. Srednioroczny wzrost wynagrodzen w pafistwowej sferze budzetowej — 5,0 %.
4. Zaktada si¢ wzrost wynagrodzen dla nauczycieli o 5,0 %.

3. Minimalne wynagrodzenie za prace w 2025 roku w wysokosci 4.626,00 zt.

§ 5. 1. Dochody budzetowe nalezy zaplanowa¢ w pelnych zlotych w podziale na dochody biezace
i majatkowe w pelnej szczegdtowosci klasyfikacji budzetowej (zat. Nr 1).

2. Szacowanie dochodoéw opiera¢ si¢ powinno na zasadach ostroznosciowych i gruntownie uzasadnionych. Plan
wplywow winien by¢ realny do wykonania.
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3. W prognozie dochodow do projektu budzetu i wieloletniej prognozy finansowej nalezy uwzglednié
nastgpujace zatozenia:

1) dochody biezace (wlasne) wtym zpodatkow ioplat, nalezy zaplanowa¢ na 2025 rok
z zastosowaniem stawek wynikajacych zprzepisow prawa, zawartych umow, przyjetych uchwat
w zakresie podatkéw ioptat jak rowniez ogloszonych stawek ceny zyta dla celow podatku rolnego
i ceny drewna dla celow podatku lesnego, przy uwzglednieniu przewidywanego wykonania 2024 roku oraz
wskaznikow makroekonomicznych,

2) dochody biezace z tytutu udzialéw w podatku dochodowym od o0séb fizycznych (PIT) oraz z tytutu subwencji
nalezy planowa¢ na 2025 rok w oparciu o informacj¢ przekazang przez Ministerstwo Finanséw, natomiast
w latach nastgpnych z uwzglgdnieniem przewidywanego wykonania i wskaznikéw makroekonomicznych,

3) dochody biezace z tytutu udziatow w podatku dochodowym od 0so6b prawnych (CIT) oraz innych podatkow
realizowanych za posrednictwem urzedow skarbowych zaplanowaé na 2025 rok iw latach nastepnych,
z uwzglednieniem przewidywanego wykonania w 2024 roku oraz wskaznikéw makroekonomicznych,

4) dochody biezace oraz wydatki z tytutu dotacji na zadania zlecone z zakresu administracji rzagdowej oraz dotacji
na finansowanie zadan wlasnych gminy zaplanowac na 2025 rok, w wysokosci kwot wynikajacych z informacji
przekazanej od dysponentow oraz przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego (dodatkowo zal. 5),

5) dochody biezace i majatkowe pochodzace ze zrodet zewnetrznych inne niz wymienione w pkt 4 (np. z budzetu
UE, funduszy celowych, budzetow innych jednostek samorzadu terytorialnego) zaplanowa¢ zgodnie
z zawartymi umowami/porozumieniami,

6) dochody z majatku gminy nalezy zaplanowa¢ na podstawie wykazoéw mienia komunalnego przeznaczonego do
sprzedazy w 20251, zawartych umow onajem, dzierzawe 1iwieczyste uzytkowanie gruntow,
z uwzglednieniem przewidywanych w 2024 r. wzrostow czynszow najmu i dzierzawy, oplat za uzytkowanie
wieczyste nieruchomosci a w przypadku mienia przeznaczonego do sprzedazy szacunkowej wartosci mozliwej
do uzyskania,

7) pozostale dochody wtasne nalezy zaplanowa¢ na podstawie przewidywanego wykonania roku 2024,

8) dochody realizowane przez jednostki organizacyjne planuje si¢ w wysokosci przewidywanego ich wykonania
za tok 2024 zuwzglednieniem zmian wynikajacych ze zmiany stawek lub uméw podajac
w objasnieniach szczegdtowe uzasadnienie wraz z kalkulacja.

§ 6. 1. Wydatki na 2025 rok powinny by¢ planowane w sposéb celowy ze szczegdlnym zwigkszeniem
dyscypliny budzetowej w zakresie wydatkow biezacych min. poprzez rygorystyczne respektowanie zasad
oszczgdnosci, zdefiniowanej w art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych, jako uzyskiwanie najlepszych
efektow z danych naktadow.

2. Wydatki nalezy zaplanowaé w pelnych zlotych z podziatem na wydatki majatkowe ibiezace, w peinej
szczegotowosci klasyfikacji budzetowej (zat. 2).

3. Wytyczne w odniesieniu do projektowanych grup wydatkow:
1) wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen

a) wydatki na wynagrodzenia winny by¢ zwigzane $cisle z iloScig etatdéw wedlug przewidywanego stanu
zatrudnienia na miesigc grudzien 2024 roku zuwzglednieniem zatwierdzonych zmian w regulaminach
organizacyjnych jednostek. Kwota bazowa jest miesieczna kwota wynagrodzen osobowych wynikajacych ze
stosunku pracy na dzien 30 wrzesnia 2024 r.

b) uwzglednia si¢ przewidywany wzrost dodatkéw stazowych, wyptaty nagrod jubileuszowych oraz odpraw
emerytalnych,

c) w budzecie gminy zaklada si¢ wzrost wynagrodzen do 8 %, jednak wysokos$¢ uzalezniona bedzie od sytuacji
finansowej gminy i posiadanych srodkow,
¢) fundusz nagrod wynikajacy z obowiazujacych przepisow,

d) wydatki z tytulu dodatkowych wynagrodzen rocznych dla pracownikéw sfery budzetowej planuje sie
zgodnie zustawa z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikoéw
jednostek sfery budzetowe;,
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e) przy kalkulacji wydatkow ztytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz Pracy przyjmuje si¢
wielkos$ci zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz wedtug wskaznikow wynikajacych z ustaw,

f) odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych nalezy planowa¢ w oparciu o aktualne przepisy prawa,
projekt ustawy budzetowej panstwa oraz ustaw okotobudzetowych,

g) odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych dla nauczycieli nalezy naliczy¢ wedtug przepisow
ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela,

h) wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowaé¢ wedlug zawartych i planowanych umow,

i) wptaty na PPK na finansowanie przez podmiot zatrudniajacy nalezy zaplanowaé w § 4710 w wysokosci 1,5
% wynagrodzen brutto.

2) Wydatki w zakresie uslug remontowo - budowlanych winny zawiera¢ uzasadnienie ich ujgcia
w projekcie budzetu, z podaniem wielkosci kosztow ich realizacji z wyszczegdlnieniem remontéw zwigzanych
z decyzjami i nakazami organéw nadzoru.

3) Wydatki na obsluge dlugu na podstawie zaciggnigtych uméw z tytutu kredytow i pozyczek
4) Pozostale wydatki biezace w tym:

a)na realizacje zadan wynikajacych z Gminnego Programu Profilaktyki, Rozwiazywania Probleméw
Alkoholowych oraz innych uzaleznien nalezy oszacowaé w wysokosci prognozowanych dochodow
z tytutu oplat za wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu,

b) na zakup $rodkow Zzywnosci w przedszkolu i szkotach nalezy oszacowa¢ w wysokosci prognozowanych
dochodow z tytutu odptatnosci za wyzywienie,

¢) na doksztatcanie nauczycieli zgodnie z Kartg Nauczyciela,

d) na remonty i konserwacj¢ urzadzen i sprz¢tu, zakup materialow i wyposazenia nalezy proponowac kwoty
niezbedne do zapewnienia nieprzerwanej dziatalno$ci jednostki,

Podstawa planowania wydatkéw biezacych na rok 2025 jest przewidywane wykonanie wydatkow
wroku 2024, pomniejszone o wydatki o charakterze jednorazowym wroku biezagcym oraz
z uwzglednieniem dodatkowych zadan w roku 2025.

W przypadku konieczno$ci zwigkszenia kwoty planowanej na wydatki rzeczowe, nalezy przedstawic
szczegotowe uzasadnienie wraz z kalkulacjg proponowanej kwoty.

5) Przedsiewziecia na programy, projekty lub zadania wieloletnie finansowane z udzialem S$rodkéw,
o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i3 ustawy o finansach publicznych oraz programy, projekty lub
zadania pozostale (inne niz z udzialem $rodkéw, o ktérych mowa w art.5ust. 1 pkt2i3 ustawy
o finansach publicznych).

a) wydatki na programy, projekty lub zadania wieloletnie finansowane z udziatem $rodkow, o ktorych mowa
w art. Sust. 1 pkt 213 ustawy o finansach publicznych oraz programy, projekty lub zadania pozostate —
powinny by¢ zgodne z podpisanymi umowami,

b) wydatki planowane na realizacj¢ przedsigwzig¢ winny by¢ zgodne zkwotami ujetymi w wykazie
przedsigwzig¢ kontynuowanych w 2025 roku i latach nastgpnych Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy
Itowo-Osada zat. 7).

c) wydatki na realizacj¢ nowych przedsigwzig¢ wieloletnich nalezy wykaza¢ w kwotach przewidzianych do
wydatkowania w kazdym roku z podzialem na zrodta finansowania.

6) Wydatki majatkowe

a) planowane kwoty wydatkéw majatkowych na 2025 rok i lata nastepne powinny uwzglednia¢ kontynuacje
przedsiewzig¢ ujetych w Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy Ifowo-Osada (zal. nr 3),

b) przy planowaniu zadan inwestycyjnych nalezy wskaza¢ zrodta finansowania np. dotacje, srodki wtasne,

¢) przy planowaniu projektéw i programow wspotinansowanych ze srodkéw UE nalezy wypehi¢ dodatkowo
zalagcznik Nr4. Do kazdego projektu zastosowaé klasyfikacje budzetowa oraz dotaczy¢ informacje
zawierajaca:

- nazwg¢ 1 cel zadania,
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- jednostke organizacyjng odpowiedzialng za realizacje,
- okres realizacji oraz taczne naklady finansowe,

- kwote wydatkow na dany rok budzetowy (z podaniem zrodet finansowania) oraz kwoty wydatkow
w kolejnych latach,

- przewidywany termin przekazania srodkow finansowych.

7) Dotacje zbudzetu Gminy Iowo-Osada (celowe ipodmiotowe) na cele publiczne zwigzane
z realizacjg zadan gminy, prowadzonych przez osoby fizyczne i osoby prawne nalezy planowa¢ na podstawie
zasad okreslonych w ustawach iprzepisach wykonawczych oraz uchwatl Rady Gminy Ifowo-Osada wraz
z podaniem szczegotowej kalkulacji (dodatkowo wypeti¢ zatgcznik Nr 6),

§ 7. Gminna Biblioteka Publiczna i Gminny Osrodek Kultury i Sportu w Itowie-Osadzie:

1. Sporzadzaja materiaty planistyczne w szczegolowosci planu finansowego wynikajacej z przepisow ustawy
o finansach publicznych.

2. Uwzgledniaja w swoich propozycjach kwote dotacji podmiotowej z budzetu gminy w wysokosci planu na
dzien 01.09.2024 r,

3. Przedstawiaja kalkulacje, w ktorej uwzgledniaja wszystkie planowane do poniesienia koszty w roku
2025 z uwzglednieniem dotychczasowego stanu zatrudnienia oraz planowanych remontéw iinwestycji wraz
z uzasadnieniem koniecznosci ich realizacji.

§ 8. Do projektow budzetu, planéw finansowych sporzadzonej w formnie tabelarycznej zgodnie
z zalacznikami do niniejszego zarzadzenia nalezy dolgczy¢ czgs¢ opisowa ze szczegdlnym uwzglednieniem
dochodow 1 wydatkow, ktore swoim zakresem wykraczajg poza rok budzetowy.

§ 9. Projekty budzetéw maja by¢ rzetelna prognoza niezbednych potrzeb zwigzanych ze swiadczeniem ustug
publicznych zuwzglednieniem mozliwosci finansowych gminy, racjonalnosci dziatan, poprawy jakosci
i efektywnosci zarzadzania.

§ 10. Dane do projektu budzetu przedktadane przez jednostki podleglte stanowig tylko propozycje do projektu
budzetu Gminy Ifowo-Osada inie stanowia podstawy, od ktérej moglyby si¢ odwotywaé, zgodnie z wylaczna
kompetencja Wéjta Gminy do opracowania i uchwalenia projektu budzetu. Przedktadane materiaty i propozycje
powinny umozliwia¢ na kazdym etapie kontrole prawidtowosci naliczen.

§ 11. 1. Przygotowane materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na rok 2025 oraz wykaz
przedsiewzig¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowej nalezy sktada¢ w Sekretariacie Urzedu Gminy Itowo-Osada w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 10 pazdziernika 2024 r.

§ 12. Skarbnik Gminy na podstawie przedlozonych materiatow planistycznych opracowuje materiaty do
projektu budzetu Gminy i przedklada je wraz z objasnieniami oraz projektem Wieloletniej Prognozy Finansowe;j
Wojtowi Gminy.

§ 13. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom jednostek organizacyjnych ikierownikom referatow
w Urzgdzie Gminy [fowo-Osada.

§ 14. Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt

Sebastian Cichocki
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Projekt planu dochodéw na 2025 rok

Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 74/2024
Wojta Gminy towo-Osada
z dnia 16 wrze$nia 2024 r.

w ziotych
_ z tego
Przewidywane .
. . ‘x . Projekt planu
Dziat [rozdziall § tres¢ wykonanie na 2025 rok bies itk
W roku 2024 iezagce |majatkowe
1 2 3 4 6 7 8
OGOLEM
Data .................... Podpis ........ocevviininnn.
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Projekt planu wydatkéw na 2025 rok.

Zatgcznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 74/2024
Wjta Gminy towo-Osada

z dnia 16 wrzes$nia 2024 r.
w tym
z tego z tego:
wydatki z
tututu
Przewidywane Projekt planu na datki poreczen i
Dzial| Rozdziat |§ Nazwa paragrafu wykonanie w jext P . wydatd . . . warancji wydatki . :
roku 2024 2025r. wydatki biezace |Wynagrodzenia|  zwigzane z dotacje na |$wiadczenia na 9 1 wydatki na ) inwestycje i
i sktadniki od realizacja zadania rzecz oséb wydatki na udzwe\ar!ych obstuge majatkowe zakupy
nich naliczane | statutowych biezace fizycznych _ programy przez J?‘ diugu inwestycyjne
zadan jednostek finansowane z | przypadajace
udziatem do splaty w
$rodkéw roku
unijnych budzetowym
1 2 3 4 6 8 9 10 11 12 13 14 15 16
Ogoétem
Data.........cccooeeiiiinnnnne Podpis ...........cceeeeiiinn
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Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 74/2024
Wojta Gminy ltowo-Osada
z dnia 16 wrzesnia 2024 r.

Zadania inwestycyjne (jednoroczne i wieloletnie) przewidziane do realizacji w 2025r.

Planowane wydatki
w tym zrédta finansowania
Planowane wydatki na
) - Nazwa zadania inwestycyjnego inwestycje wieloletnie a) kredyty
Lp. | Dzat Rozdz. § i idzi ; b) pozyczki na s .
realizowanego w 2025 roku przewidziane do rok budzetowy pozy X ) . $rodki wymienione
realizacji w 2025 roku | 2025 (8+9+10+11) dochody wtasne wyprzedzajgce |$rodki pochodzgce wart5 ust.1 pkt 2
j.s.t. finans.dziatan z innych zr.* . y
N X i3ufp.
finans. z Uni
Europejskieji
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
A.
B.
C.
Ogotem

A. Dotacje i $rodki z budzetu panstwa (np.. Od wojewody, MEN, UKFiS,...)
B. Srodki i dotacje otrzymane od innych jst oraz innych jednostek zaliczanych do sektora finanséw publicznych

C. Inne zrodta
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Zatgcznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 74/2024

Wojta Gminy fowo-Osada

z dnia 16 wrzesnia 2024 r.

Projekt planu wydatkéw * na programy i projekty realizowane ze srodkéw pochodzacych z funduszy strukturalnych i Funduszu spéjnosci oraz
pozostate srodki pochodzace ze zrédet zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi.

Projekt

Kategoria
interwencji
funduszy
strukturalnych

Klasyfikacja
(dziat,
rozdziat,
paragraf)

wydatki w
okresie realizacji
projektu
(catkowita
warto$¢ projektu
(6+7)

w tym

Planowane wydatki

Srodki z
budzetu
krajowego

Srodki z
budzetu UE

2025r

wydatki razem
(9+13)

z tego

Srodki z budZetu krajowego**

$rodki z budzetu UE

Wydatki razem
(10+11+12)

z tego zrddta finansowania

wydatki razem

Pozyczki i
kredyty

Obligacje

Pozostale (14+15+16+17)

Pozyczki na
prefinansowanie
z budzetu
panstwa

Pozyczki i
kredyty

Obligacje

Pozostate

10

11

12 13

14

15

16

17

1

-

Program:

Priorytet:

Dziatanie:

Nazwa projektu:

razem wydatki

Z tego:2024r.

2025r.

12

Program:

Priorytet:

Dziatanie:

Nazwa projektu:

razem wydatki

Z tego:2024r.

2025r.

Ogotem wydatki

w tym wydatki biezace

w tym wydatki majatkowe

* wydatki obejmujg wydatki biezace i majatkowe (dotyczace inwestycji rocznych i ujetych w wieloletnim programie inwestycyjnym)

** $rodki wiasne jst, wspdffinansowane z buudzetu panstwa oraz inne
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Zatgcznik nr 5

do Zarzadzenia Nr 74/2024
Wjta Gminy fowo-Osada

z dnia 16 wrzesnia 2024 r.

Projekt planu finansowego zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan
zleconych jst odrebnymi ustawami a takze wielko$¢ dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan,
ktore podlegajg przekazaniu do budzetu panstwa na 2025r.

w zitotych
z tego
. .. | dochody-dotacje | Wydatki ogotem W tym

Dziat Rozdz. § ! .

ogotem (6+10) R wydatki
Wydatki biezgce naarodzenia Swiadczenia majatikowe
wynag spoteczne
1 2 3 4 5 6 9 10
Ogétem
Dochody budzetu panstwa
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Zestawienie planowanych kwot dotacji udzielanych z budzetu jst, realizowanych przez podmioty
nalezace i nienalezace do sektora finanséw publicznych w 2025 r.

Zatgcznik nr 6
do Zarzadzenia n 74/2024
Rady Gminy ltowo-Osada
z dnia 16 wrzesnia.2024 r.

w zfotych
kwota dotacji
L.p. Dziat Rozdziat §* Nazwa zadania/podmiotu przedmiotowej | podmiotowej celowej
1 2 3 4 5 6 7 8

2.

3.

4.

Dotacje dla podmiotéw nie zaliczanych do sektora finanséw publicznych

1.

2.

3.

Sl Il I ES EOU B

Ogoélem
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Wykaz przedsiewzie¢ do WPF

Zatacznik Nr 7

do Zarzadzenia Nr 74/2024

Wjta Gminy ltowo-Osada

z dnia 16 wrzesnia 2024 r.

Lp. Nazwa i cel Jednostka Okres realizacji taczne
odpowiedzialn naktady Limity wydatkéw w poszczegdlnych
a finansowe | latach
od do 2024 2025 2026 2027 n+l
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Przedsiewziecia ogdtem

-wydatki biezgce

- wydatki majatkowe

1)Wydatki na programy, projekty lub zadania zwigzane z programami realizowanymi z
udziatem srodkdw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 (razem)

- wydatki biezgce

- wydatki majatkowe

2)Wydatki na programy, projekty lub zadania zwigzane
prywatnego (razem)

z umowami partn

erstwa pu

bliczno-

- wydatki biezgce

- wydatki majatkowe

3) Wydatki na programy, projekty lub zadania pozostate (inne niz wymien

ione w pkt 1i2)

- wydatki biezace

- wydatki majgtkowe
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