ZARZADZENIE NR 28/2021
Wojta Gminy Ilowo-Osada
z dnia 14 lipca 2021 r.

w sprawie powolania Zespolu Projektowego do obslugi projektu pn.: ,,Ochrona
roznorodnosci biologicznej w gminie Ilowo-Osada poprzez kanalizacje¢ ruchu na
obszarach chronionych”

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. 22020 r. poz. 713 z p6zn.zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Powotuje Zespot Projektowy do obstugi projektu: ,,Ochrona réznorodnosci biologicznej w
gminie [fowo-Osada poprzez kanalizacj¢ ruchu na obszarach chronionych” w ramach Osi
priorytetowej: Srodowisko Przyrodnicze i racjonalne wykorzystanie zasobow, Nr Priorytetu
Inwestycyjnego: ,,Ochrona 1 przywrocenie roznorodnosci biologicznej, ochrona
1 rekultywacja gleby oraz wspieranie ustug ekosystemowych, takze poprzez program
»Natura 2000” oraz zielong infrastrukture, Dzialanie: RPWM.05.03.00 Ochrona
réznorodno$ci  biologicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Warminsko — Mazurskiego na lata 2014-2020 wspotfinansowanego ze s$rodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, realizowanego przez Gming Ifowo-Osada
w ramach umowy Nr RPWM.05.03.00-28-0002/20-00 z dnia 4 marca 2021 r.

2. Sktad Zespotu Projektowego:

1) Kierownik projektu - Mirostawa Tyszko,

2) Koordynator projektu - Anna Rycombel,

3) Specjalista ds. informatycznych i promocji - Maciej Wagner,

4) Specjalista ds. finansowo — ksiegowych - Barbara Osinska.
§2

Zespot Projektowy odpowiedzialny jest za wiasciwe wdrozenie, monitorowanie, rozliczanie
1 nadzorowanie przebiegu realizacji projektu zgodnie z wnioskiem 1 umowg o dofinansowanie
projektu.

§3
Zadania poszczegolnych cztonkéw Zespolu Projektowego zawiera zalacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 4

Zespot powotuje si¢ na czas trwania projektu, a takze na czas zachowania jego trwatosci.

§5
Traci moc Zarzadzenie Nr 11/2021 Wojta Gminy Itowo-Osada z dnia 31 marca 2021 r.
w sprawie powotania Zespotu Projektowego do obstugi projektu pn.: ,,Ochrona ré6znorodnosci
biologicznej w gminie [fowo-Osada poprzez kanalizacj¢ ruchu na obszarach chronionych”.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt
/-/ mgr Sebastian Cichocki



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 28/2021
Woéjta Gminy Itowo-Osada
z dnia 14 lipca 2021 r.

Zadania poszczeg6lnych cztonkow Zespotu Projektowego do obslugi projektu pod nazwa:
»Ochrona réznorodnosci biologicznej w gminie Itowo-Osada poprzez kanalizacj¢ ruchu na
obszarach chronionych”

1. Do zadan Kierownika projektu nalezy:

1)
2)

3)
4)

biezace zarzadzanie i nadzor nad projektem zgodnie z harmonogramem i budzetem projektu;
identyfikacja obszaréw problemowych i ryzykownych we wdrozeniu projekty oraz planowanie
srodkéw zaradczych;

sprawdzanie jakosci wykonanych prac;

uczestnictwo w odbiorach czesciowych i koncowych prac.

2. Do zadan Koordynatora projektu nalezy:

1))

2)
3)
4)
)
6)
7)
8)
9)

opracowanie dokumentéw wymaganych przepisami prawa zamowien publicznych
niezbednych do wytonienia wykonawcow projektu, zapewnienie wsparcia w trakcie
postgpowania przetargowego;

obstuga biurowa i logistyczna projektu;

prowadzenie, kompletowanie i utrzymywanie dokumentacji projektu;
przygotowanie i koordynacja korespondencji zwigzanej z projektem;
opracowywanie okresowych sprawozdan z realizacji projektu;

monitoring realizacji wskaznikow produktu i wskaznikéw rezultatu;
wspoéltdziatanie w zakresie przygotowywania wniosku o ptatnosc;

archiwizacja dokumentow;

kontrolowanie przeptywow finansowych zgodnie z harmonogramem prac;

10) dokonanie rozliczenia koficowego inwestycji.

3. Do zadan Specjalisty ds. informatycznych i promocji nalezy:

)

koordynacja dziatan informacyjno — promocyjnych.

4. Do zadan Specjalisty ds. finansowo - ksiggowych nalezy:

1)
2)

3)
4)
)
6)

obstluga finansowa projektu i nadzor nad wydatkami projektu;

nadzorowanie  wszystkich niezbgdnych dokumentéw finansowych 1 ksiegowych,
wymaganych do realizacji projektu;

przygotowanie dokumentacji finansowej na potrzeby zewnetrznej kontroli;

opiniowanie rozliczen wykonanych prac wraz z koniecznymi do rozliczenia zatgcznikami;
weryfikacja, analiza i zatwierdzenie do wyptaty faktur wystawionych przez wykonawcow;
wspotdziatanie w zakresie sprawozdan.

Wojt
/-/ mgr Sebastian Cichocki



