Zarzadzenie Nr 71/2021
Wojta Gminy Itowo-Osada
z dnia 01 wrzes$nia 2021 r.

w sprawie: nadania Regulaminu Organizacyjnego Zakladu Gospodarki Komunalnej
w [towie-Osadzie

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
z 2021r poz.1372) oraz § 6 Uchwaty Nr XXXI1/220/10 Rady Gminy Itowo-Osada z dnia 28
maja 2010 r. w sprawie utworzenia samorzadowego zaktadu budzetowego pod nazwg ,, Zaktad
Gospodarki Komunalnej w Itowie-Osadzie” zmienionej uchwatg Nr VII/28/15 Rady Gminy
Itowo — Osada z dnia 18 marca 2015 r. zarzadzam, co nastepuje:

§l.

Zaktadowi Gospodarki Komunalnej w Itowie-Osadzie nadaj¢ Regulamin Organizacyjny
Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Ifowie-Osadzie w brzmieniu stanowigcym zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2.

Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc Zarzadzenie nr 33/2015 Wojta
Gminy Itowo-Osada z dnia 30 czerwca 2015 w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Zaktadu
Gospodarki Komunalnej w ltowie-Osadzie.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt
/-/ mgr Sebastian Cichocki



Zatacznik do Zarzadzenia nr 71/2021
Woéjta Gminy [fowo-Osada
z dnia 1 wrze$nia 2021 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY ZAKLADU GOSPODARKI KOMUNALNEJ
W ILOWIE-OSADZIE

§1.

Regulamin Organizacyjny Zakladu Gospodarki Komunalnej w Itowie-Osadzie, zwany
dalej Regulaminem , okresla:

1) Postanowienia ogdlne

2) Przedmiot i zakres dzialania Zaktadu
3) Organizacj¢ Zaktadu

4) Gospodarke finansowa Zaktadu

5) Nadzoér nad Zakladem

6) Postanowienia koncowe.

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

§2.

1. ,,Zaktad Gospodarki Komunalnej w [fowie-Osadzie” zwany dalej Zaktadem jest jednostka
organizacyjna gminy funkcjonujaca w formie samorzadowego zaktadu budzetowego.
2. Zaktad moze uzywaé nazwy skroconej ,,ZGK w Itowie-Osadzie”.

§3.
Zaktad nie posiada osobowos$ci prawne;.

§4.

1. Organem zatozycielskim Zaktadu jest Gmina [fowo-Osada.
2. Bezposredni nadzér nad Zaktadem sprawuje Wojt Gminy Ifowo-Osada.

§5.

1. Siedziba Zaktadu miesci si¢ w [fowie-Osadzie.
2. Adres Zaktadu: 13-240 Itowo-Osada, ul. Wyzwolenia 5.

§6.

Terenem dzialania zaktadu jest Gmina [fowo-Osada.



§7.

1. Mienie Zakladu jest mieniem komunalnym nalezacym do Gminy Itowo-Osada
przekazanym zaktadowi w zarzad.

Zaktad wykonuje wszelkie uprawnienia w stosunku do mienia bedacego w jego zarzadzie,

z wyjatkiem uprawnien przystugujacych wilascicielowi.

Rozdzial 11

Przedmiot i zakres dzialania Zakladu

§8.

Przedmiotem dziatalno$ci Zaktadu jest zaspokajanie zbiorowych potrzeb mieszkancéw Gminy
Itowo-Osada z zakresie:

1) wodociaggdéw 1 zaopatrzenia w wode, kanalizacji, usuwania i oczyszczania $ciekéw
komunalnych, utrzymania czystosci i1 porzadku oraz urzadzen sanitarnych
w szczegblnosci:

2)

a)

b)
©)
d)

e)

f)

g)

zaopatrzenia w wode gospodarstw domowych i innych niz gospodarstwa domowe
odbiorcéw ushug, w szczegdlnosci wydobycie, uzdatnianie i przesylanie wody do
sieci oraz sprzedaz wody,

odprowadzania $ciekOw i1 oczyszczania ich na oczyszczalniach $ciekow,
prowadzenia kontroli jakosci oczyszczonych $ciekow,

eksploatacji, konserwacji i prowadzenia remontéw istniejacych uje¢ wody, sieci
wodociggowych, sieci kanalizacji sanitarnej i oczyszczalni Sciekow,

prowadzenia pogotowia wodociggowo-kanalizacyjnego( w zakresie ujge¢ wody ,sieci
wodociggowych i kanalizacyjnych , oczyszczalni $sciekow — bedacych w eksploatacji
Zaktadu),

dokonywania rozliczen za pobrang wode¢ 1 odprowadzane Scieki 1 prowadzenia
wymagane] dokumentacji w tym zakresie,

swiadczenie ustug w zakresie wywozu nieczystosci stalych,

drog ,ulic mostéw ,placow oraz organizacji ruchu drogowego, w szczegdlnosci:

a)

biezacego utrzymania drog gminnych, ulic chodnikow 1 placéw, w tym zimowe
utrzymanie drog,

3) targowisk,
4) zieleni gminnej i zadrzewien,
5) prowadzenia gospodarki mieszkaniowej zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Rozdzial 111
Organizacja Zakladu

§9.

1. Zaktadem zarzadza i reprezentuje go na zewnatrz Kierownik Zaktadu.

2. Kierownik Zaktadu dziata jednoosobowo na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez
Wojta Gminy Itowo-Osada.

3. Kierownika Zaktadu zatrudnia i zwalnia W¢jt Gminy [fowo-Osada.



4,

Do

Czynnos$ci z zakresu prawa pracy wobec Kierownika Zaktadu wykonuje Wojt Gminy
Itowo-Osada.

§10.
zakresu obowiazkow Kierownika Zakladu w szczego6lnosci nalezy:

1) zapewnienie prawidtowego funkcjonowania Zaktadu i kierowanie jego dziatalnos$cia,

2) opracowywanie oraz realizacja planow finansowych,

3) dysponowanie $rodkami finansowymi zaktadu w zakresie otrzymanego
pelnomocnictwa,

4) kontrola zarzadcza,

5) reprezentowanie zakladu na zewnatrz, w tym wystepowanie przed sadami
1 ustanawianie pelnomocnikdéw procesowych,

6) wykonywanie funkcji pracodawcy w stosunku do pracownikoéw Zaktadu,

7) wydawanie w oparciu o obowigzujace akty normatywne zarzadzen wewngtrznych,
instrukcji 1 regulaminow.

§11.
Kierownik realizuje zadania Zaktadu przy pomocy podleglych pracownikow.
Kierownik Zaktadu wykonuje obowiazki kierownika zaktadu pracy wobec wszystkich jego
pracownikow.

§12.
Oprocz Kierownika Zaktadu tworzy si¢ nastepujace stanowiska pracy:
a) Glowny Ksiggowy,
b) Inspektor ds. eksploatacji obiektow 1 urzadzen komunalnych,
c) Inspektor ds. administracji 1 konserwacji obiektéw komunalnych,
d) Inspektor ds. kadr ,ptac 1 bhp,
e) Ksiggowy,
f) Inzynier Utrzymania ruchu,
g) Konserwatorzy, kierowcy 1 inkasenci.

Do zakresu zadan Glownego Ksi¢gowego nalezy:

a) prowadzenie rachunkowosci Zaktadu zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

b) analiza gospodarki finansowej Zaktadu,

c) przygotowywanie projektow planéw finansowych oraz realizacja przychodow
i rozchodoéw Zaktadu zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

d) kontrola wewngtrzna istniejacych stanowisk pracy,

e) wykonywanie innych zadan zleconych przez Kierownika Zaktadu.

. Do zakresu zadan Inspektora ds. eksploatacji obiektow i urzadzen komunalnych

nalezy:
a) nadzorowanie pracy oczyszczalni sciekow 1 uje¢ wody,
b) sporzadzanie sprawozdan z zakresu gospodarki wodno- Sciekowej,



d)

e)
f)

2
h)
i)
J)

sporzadzanie informacji z ilosci pobranej wody 1 ilosci odprowadzanych $ciekéw do
podmiotéw uprawnionych do ich utrzymywania,

wydawanie warunkow technicznych przylaczenia do sieci wodociggowej
1 kanalizacyjnej,

zlecanie badan laboratoryjnych wody 1 Sciekow,

wspotpraca w ramach wykonywanych obowigzkéw z Powiatowa Stacja Sanitarno-
Epidemiologiczng, Inspekcja Ochrony Srodowiska i innymi podmiotami,
monitorowanie pozwolen wodnoprawnych na pobor wody i odprowadzanie Sciekdw,
analizowanie bilansu ilo$ci pobranej wody 1 odprowadzonych $ciekow wzgledem ilosci
sprzedazy dla odbiorcow ustug,

zastepstwo za Kierownika Zaktadu pod jego nieobecnos¢,

wykonywanie innych zadan zleconych przez Kierownika Zaktadu.

. Do zakresu zadan stanowiska ds. administracji i konserwacji obiektéw komunalnych
nalezy:

a)

b)
©)

d)

e)
f)

g)
h)

prowadzenie ewidencji budynkéw mieszkalnych, lokali uzytkowych oraz najemcow
lokali,

przejmowanie opréznianych lokali mieszkalnych i uzytkowych,

prowadzenie rejestru wykonanych remontéw oraz prowadzenie obowigzujacych
przegladéw budynkow,

rozliczanie ustug w zakresie gospodarki wodno-$ciekowej, gospodarki lokalowe;j,
sciekdw dowozonych do oczyszczalni,

prowadzenie czynnos$ci kasowych Zaktadu,

wykonywanie czynnosci zwigzanych z egzekucja naleznos$ci z tytutu przychodéw za
wode 1 Scieki , czynszow,

zastepstwo za inspektora ds. kadr ,ptac i bhp,

wykonywanie innych zadan zleconych przez Kierownika Zaktadu.

. Do zakresu zadan stanowiska ds. kadr ,plac i bhp nalezy:

a)
b)

©)
d)
e)
f)

2
h)

i)

prowadzenie akt osobowych pracownikow Zaktadu,

prowadzenie spraw bhp 1 p.poz zgodnie z obowigzujagcymi przepisami,

naliczanie wynagrodzen 1 sporzadzanie list plac,

organizowanie badan lekarskich okresowych i1 kontrolnych,

wystawianie, kontrola i1 rozliczanie kart drogowych sprzetu znajdujacego si¢ na stanie
Zakladu,

fakturowanie innych ustug wykonywanych w ramach dziatalnosci zaktadu (wywodz
nieczysto$ci ptynnych ,stalych, przytaczy wodno-kanalizacyjnych i innych),
zastgpstwo za inspektora ds. administracji i konserwacji obiektow komunalnych,
wykonywanie czynnos$ci zwigzanych z egzekucja nalezno$ci z tytutu przychodow za
inne ushugi,

wykonywanie innych zadan zleconych przez Kierownika Zaktadu.

. Do zakresu zadan ksiegowego nalezy:

a)
b)

c)

kompletowanie dokumentéw zgodnie z instrukcja sporzadzania i obiegu dokumentow,
dokonywanie wstepnej kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych z planem
finansowym Zaktadu,

sprawdzanie dokumentow pod wzgledem rachunkowym, ich dekretacja i ksiggowanie,



d) przechowywanie i archiwizacja dokumentacji ksiggowe;,

e) prowadzenie czynnos$ci kasowych zaktadu,

f) prowadzenie ewidencji wyposazenia oraz Srodkéw trwatych, naliczanie amortyzacji,
rozliczanie inwentaryzacji,

g) wykonywanie innych zadan zleconych przez Kierownika Zaktadu.

. Do zakresu zadan Inzyniera Utrzymania Ruchu nalezy:

a) znajomos¢ catoksztattu technologii oczyszczania Sciekéw komunalnych,

b) organizacja pracy z zakresie przesytu $ciekow do oczyszczalni Sciekow,

¢) nadzorowanie przyjecia Sciekow przywozonych do oczyszczalni,

d) naprawy i konserwacja sieci przesytowej $ciekow,

e) zaopatrzenie w niezbedne materiaty oczyszczalnie Sciekow,

f) utrzymanie terenow wokot oczyszczalni,

g) wydawanie warunkow technicznych na przytacza wodociggowe oraz kanalizacyjne,
h) kontrola prawidlowosci wykonanych przytaczy wodociagowych i kanalizacyjnych,
1) ujawnianie nieprawidlowosci w poborze wody i1 odprowadzeniu $ciekow,

j) monitorowanie osadow z oczyszczalni,

k) wykonywanie innych zadan zleconych przez Kierownika Zaktadu.

. Zakresy zadan pozostatych pracownikéw obejmuja wykonywanie prac zgodnych
z przedmiotem dziatalnosci Zaktadu.

Rozdzial IV
Gospodarka finansowa zakladu

§13.
. Zaktad prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych w ustawie o finansach

Publicznych dla zaktadow budzetowych.
Podstawg gospodarki Finansowej Zaktadu jest roczny plan finansowy.

§14.

. Zasadniczym zrodlem finansowania dzialalno$ci zakladu sa dochody z dziatalno$ci
podstawowej §wiadczonej przez Zaktad a w szczegolnosci:

1) opflaty za dostarczong wode,

2) oplaty za nieczystosci state i plynne,

3) opftaty za czynsz.

. Zrodtem finansowania sg takze dodatkowe dochody uzyskiwane przez Zaklad za odplatne
wykonywanie ustug odpowiadajacych profilowi dziatalnosci Zaktadu.

Samorzadowy zaktad budzetowy moze otrzymywaé¢ z budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego:

1) dotacje przedmiotowe,

2) dotacje celowe zgodnie z zasadami okreslonymi w zakresie finanséw publicznych.



§15.

Zaklad prowadzi rachunkowo$¢ zgodnie z wymogami okreSlonymi w ustawie
o rachunkowos$ci, ustawie o finansach publicznych i wydanych do nich przepisach
wykonawczych oraz sporzadza wedlug zasad tam podanych sprawozdania finansowe
1 budzetowe.

§16.
Zaklad posiada odrebny rachunek bankowy.
§17.

Faktyczny stan $rodkéw obrotowych zaktadu budzetowego na koniec roku ustala si¢ jako
réznice miedzy sumg stanu Srodkéw obrotowych na poczatek roku i przychodéw naleznych
zwigzanych z prowadzong dzialalnoscia a sumg optaconych kosztéw, zobowigzan
1 nieponiesionych wydatkéw na inwestycje finansowe ze $rodkoéw wiasnych, ujetych w
zatwierdzonym planie finansowym zaktadu budzetowego. Przy czym dotacje celowe udzielone
zakladowi z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego  moga by¢ wykorzystywane
wylagcznie na cele , na ktore zostaly przyznane ; dotacje te W czegscl,
w jakiej nie zostaly wykorzystane w roku kalendarzowym, podlegaja zwrotowi do budzetu
jednostki.

Rozdzial V
Nadzor nad Zakladem
§18.

Wojt Gminy w granicach okreslonych przez prawo dokonuje kontroli 1 oceny dziatalno$ci
Zaktadu oraz Kierownika Zaktadu.

Rozdzial VI
Postanowienia koncowe
§19.

W sprawach zwigzanych z funkcjonowaniem Zaktadu, a nie uregulowanych w niniejszym
regulaminie stosuje si¢ ogoélnie obowigzujace przepisy prawa zwigzane z przedmiotem
dzialalnosci Zaktadu.

Wojt
/-/ mgr Sebastian Cichocki



