Zarzadzenie Nr 18/16
Waéjta Gminy Itowo — Osada

z dnia 14 marca 2016 r.

w sprawie: okreslenia planu dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli
oraz ustalenia maksymalnej kwoty dofinansowania optat pobieranych przez
szkoty wyzsze 1 zaktady ksztalcenia nauczycieli oraz specjalnosci 1 form

ksztalcenia, na ktére dofinansowanie jest przyznawane.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2015r. poz. 1515 z p6ézn. zm.) oraz § 6 ust. 3 i § 7 Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 29 marca 2002 r. w sprawie sposobu podziatu srodkow
na wspieranie doskonalenia zawodowego nauczycieli pomigdzy budzety poszczegdlnych
wojewodow, form doskonalenia zawodowego dofinansowywanych ze S$rodkéw
wyodrebnionych w budzetach organdw prowadzacych szkoty, wojewodow, ministra
wlasciwego do spraw oswiaty i wychowania oraz szczegdétowych kryteriow 1 trybu

przyznawania tych srodkow (Dz. U. Nr 46, poz. 430 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Ustalam plan dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli ze §rodkéw na
doskonalenie zawodowe nauczycieli w 2016 roku oraz maksymalna kwot¢ dofinansowania
w 2016 roku optat pobieranych przez szkoly wyzsze i zaktady ksztalcenia nauczycieli oraz
specjalnosci 1 formy ksztalcenia, na ktére dofinansowanie jest przyznawane, zgodnie

z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2
1. Traca moc przepisy zarzadzenia Nr 16/15 Wojta Gminy Itowo — Osada z dnia 13 kwietnia

2015r. w sprawie okres§lenia planu dofinansowania form doskonalenia zawodowego
nauczycieli oraz ustalenia maksymalnej kwoty dofinansowania optat pobieranych przez
szkoty wyzsze 1 zaktady ksztalcenia nauczycieli oraz specjalnosci i form ksztatcenia, na ktore
dofinansowanie jest przyznawane, za wyjatkiem § 3 zalacznika do zarzadzenia, ktory traci
moc 1 kwietnia 2016r.
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt

Sebastian Cichocki



Zakacznik do Zarzadzenia Nr 18/16
Wajta Gminy Ifowo — Osada

z dnia 14 marca 2016 r.

PLAN
dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli ze srodkow wyodrebnionych

w budzecie organu prowadzacego szkoly na rok 2016

§1
Srodki na dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli wyodrebnione w budzecie
organu prowadzacego szkoly na rok 2016 stanowia kwote 42.390 ,00 zl, z czego:
1) 5 % s$rodkow z zaokragleniem do pelnego zlotego tj. kwota 2.120,00 zt pozostaje
w dyspozycji Wojta Gminy,
2) 95 % srodkow z zaokragleniem do peilnego zlotego tj. kwota 40.270,00 zt pozostaje
w dyspozycji dyrektorow szkot i placowek.

Kwota pozostajaca w dyspozycji dyrektorow szkot i placowek podlega dalszemu podziatowi

W nastgpujacy sposob:

1) Szkota Podstawowa w Biatutach - 6,392 % $rodkow tj. kwota 2.574,00 z1,
2) Zespot Szkot Nr 1 w Itowie — Osadzie - 57,278 % $rodkow tj. kwota 23.066,00 zt,
3) Zespot Szkot Nr 2 w Narzymiu - 36,330 % s$rodkow tj. kwota 14.630,00 zt.

§2
1. Ze $rodkéw na doskonalenie zawodowe nauczycieli, o ktérych mowa w art. 70a ust. 1
ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela, zwanej dalej ,ustawa”,
pozostajacych w dyspozycji Wojta Gminy Itowo — Osada dofinansowuje si¢ w czgsci lub
w calosci:
1) optaty za ksztalcenie pobierane przez szkolty wyzsze i zaktady ksztatcenia nauczycieli,
2) opflaty za kursy kwalifikacyjne i doskonalace, seminaria oraz inne formy doskonalenia
zawodowego dla nauczycieli,
3) koszty przejazdéw oraz zakwaterowania i wyzywienia w roznego rodzaju formach
doskonalenia nauczycieli, o ktérych mowa w pkt 2,
- w sytuacji, gdy doskonalenie zawodowe dotyczy dyrektorow szkot 1 placowek,
i w przypadku pkt 2 i 3 odbywa si¢ na podstawie skierowania udzielonego przez Wojta

Gminy Itowo — Osada.



2. Ze s$rodkéw na doskonalenie zawodowe nauczycieli, o ktorych mowa w art. 70a ust 1
ustawy, pozostajacych w dyspozycji dyrektora szkoty lub placowki dofinansowuje sig
formy doskonalenia zawodowego nauczycieli zatrudnionych w szkole (placéwce), w tym
dyrektora szkoty lub placowki, wskazane w § 2 ust. 1 pkt 1 — 4 rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 29 marca 2002 r. w sprawie sposobu podziatu
srodkow na wspieranie doskonalenia zawodowego nauczycieli pomigdzy budzety
poszczegbdlnych wojewodoéw, form doskonalenia zawodowego dofinansowywanych ze
srodkow wyodrebnionych w budzetach organéw prowadzacych szkoly, wojewodow,
ministra wlasciwego do spraw o$wiaty i wychowania oraz szczegoétowych kryteriow i trybu

przyznawania tych §rodkow (Dz. U. Nr 46, poz. 430 z p6zn. zm.).

3. W ramach dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli, o ktorych mowa

w ust. 2, moga by¢ pokryte w czgsci lub w catosci:

1) koszty obnizenia wymiaru godzin zajec¢ lub dodatkowych uméw o prace, dodatkow
funkcyjnych oraz podrozy stuzbowych, w tym koszty przejazdu, zakwaterowania
1 wyzywienia, doradcoOw metodycznych,

2) koszty podrézy stuzbowych, w tym koszty przejazdu, zakwaterowania i wyzywienia,
nauczycieli 1 specjalistéw organizujacych 1 prowadzacych dang forme¢ doskonalenia
zawodowego nauczycieli,

3) koszty wynagrodzenia nauczycieli i specjalistow prowadzacych dana form¢ doskonalenia
zawodowego nauczycieli, z wyjatkiem nauczycieli 1 specjalistoéw zatrudnionych w
publicznej placowce doskonalenia nauczycieli, publicznej bibliotece pedagogicznej lub
publicznej poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej, ktora je
organizuje,

4) koszty druku i dystrybucji materialdow szkoleniowych i informacyjnych.

4. Ze srodkéw na doskonalenie zawodowe nauczycieli, o ktorych mowa w ust. 2

dofinansowuje si¢ rowniez w czg¢$ci lub cato$ci:

1) oplaty za ksztalcenie pobierane przez szkoty wyzsze i zaktady ksztatcenia nauczycieli,

2) optaty za kursy kwalifikacyjne i doskonalace, seminaria oraz inne formy doskonalenia
zawodowego dla nauczycieli,

3) koszty przejazdéw oraz zakwaterowania i wyzywienia na ré6znego rodzaju formach

doskonalenia nauczycieli, o ktorych mowa w pkt 2,



- w sytuacji, gdy doskonalenie zawodowe dotyczy nauczycieli zatrudnionych w szkole
(placowce), za wyjatkiem dyrektora szkoty lub placowki, i w przypadku pkt 2 i 3 odbywa si¢

na podstawie skierowania udzielonego przez dyrektora szkoty lub placowki.

5. W przypadku niewykorzystania w catosci w ciagu roku $rodkow przeznaczonych na
doskonalenie zawodowe nauczycieli, pozostajacych w dyspozycji Wojta Gminy Itowo —
Osada, srodki te moga by¢ przeznaczone na dofinansowanie doskonalenia zawodowego,
o ktorym mowa w ust. 2 - 4 oraz podlegaja podzialowi pomiedzy szkoly i placowki

w sposob wskazany w § 1.

6. W przypadku niewykorzystania w calosci w ciagu roku $rodkéw przeznaczonych na
doskonalenie zawodowe nauczycieli, pozostajacych w dyspozycji ktéregokolwiek
z dyrektorow szkot i placowek, o ktorych mowa w § 1, $rodki te moga by¢ przeznaczone na
dofinansowanie doskonalenia zawodowego, 0 Ktorym mowa w ust. 2 - 4 w pozostatych

szkotach i placowkach.

§3
Dyrektor szkoty lub placowki, w terminie do dnia 31 marca 2017 r. przedtozy Wojtowi
Gminy Ifowo — Osada sprawozdanie ze sposobu wykorzystania srodkow przeznaczonych na
dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli w roku budzetowym 2016,

pozostajacych w dyspozycji dyrektora szkoty lub placowki.

§4

Dyrektor szkoty lub placowki w terminie do dnia 30 listopada 2016 r. przedtozy Wojtowi
Gminy Ifowo — Osada wniosek do planu dofinansowania form doskonalenia zawodowego
nauczycieli na rok budzetowy 2017 uwzgledniajacy potrzeby, o ktdrych mowa w § 6 ust. 1
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 29 marca 2002 r. w sprawie
sposobu podzialu srodkow na wspieranie doskonalenia zawodowego nauczycieli pomigdzy
budzety poszczegdlnych wojewoddw, form doskonalenia zawodowego dofinansowywanych
ze $rodkow wyodrgbnionych w budzetach organéw prowadzacych szkoly, wojewodow,
ministra wlasciwego do spraw o$wiaty i wychowania oraz szczegdtowych kryteriow i trybu
przyznawania tych §rodkéw (Dz. U. Nr 46, poz. 430 z poézn. zm.). We wniosku nalezy
wskaza¢ ponadto w szczegolnosci:

1) specjalnosci i formy ksztatcenia, ktore proponuje sig obja¢ dofinansowaniem,



2)

3)

propozycj¢ maksymalnej kwoty dofinansowania optat za ksztalcenie pobierane przez
szkoty wyzsze 1 zaktady ksztatcenia nauczycieli,
przewidywana liczbe nauczycieli objetych dofinansowaniem form doskonalenia

zawodowego.

§5

Ustala si¢ kryteria przyznawania dofinansowania do opfat za ksztatcenie, pobieranych przez

szkoly wyzsze 1 zaklady ksztalcenia nauczycieli, ze s$rodkow na dofinansowanie

doskonalenia zawodowego nauczycieli, o ktérych mowa w art. 70a ust. 1 ustawy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

O dofinansowanie moga ubiegac si¢ nauczyciele posiadajacy stopnie nauczyciela:
kontraktowego, mianowanego i dyplomowanego, zatrudnieni w szkotach i placowkach
prowadzonych przez Gming ltowo — Osada, w wymiarze co najmniej 5 etatu.

W przypadkach uzasadnionych potrzebami szkolty w zakresie nauczania jezykow obcych
o dofinansowanie moga ubiegac si¢ nauczyciele posiadajacy stopien nauczyciela stazysty
(uczacy tych jezykow) oraz nauczyciele nie posiadajacy ustalonego stopnia awansu
zawodowego, zatrudnieni za zgoda Warminsko — Mazurskiego Kuratora O$wiaty

w Olsztynie (uczacy tych jezykow).

O dofinansowanie moga ubiegac si¢ nauczyciele zatrudnieni na czas okreslony, jednakze
pod warunkiem, ze w umowie okres$lajacej szczegdtowe warunki dofinansowania
zobowiaza si¢ do zwrotu udzielonego dofinansowania w sytuacji, gdy nie zostanie z nimi
zawarta kolejna umowa o prace. Obowiazek zwrotu dotyczy przypadkow, gdy do

zawarcia kolejnej umowy o prace nie dojdzie z winy nauczyciela.

Dofinansowanie obejmuje nauczycieli studiujacych w panstwowych i niepanstwowych
szkotach wyzszych oraz publicznych 1 niepublicznych zaktadach ksztalcenia nauczycieli
(kolegiach nauczycielskich i1 nauczycielskich kolegiach jezykéw obcych).
Dofinansowanie moze by¢ przyznawane na nastepujace rodzaje studidéw: magisterskie,
zawodowe (licencjackie), takze na naukg w kolegiach nauczycielskich, uzupetniajace
magisterskie oraz podyplomowe.

Przy podejmowaniu decyzji o kolejnosci udzielenia dofinansowania nalezy bra¢ pod
uwagge potrzeby szkolty w zakresie zapewnienia odpowiednich kwalifikacji kadry
pedagogicznej, w tym zapewnienia mozliwosci uzyskania przez nauczycieli kwalifikacji
do nauczania drugiego przedmiotu.

Maksymalna kwota dofinansowania w 2016 roku wynosi 50 % optaty pobieranej przez



szkoty wyzsze 1 zaktady ksztalcenia nauczycieli, nie wigcej jednak niz 1.000 zt (stownie:
jeden tysiac), za semestr.

7) Ustala si¢ terminy sktadania wnioskow przez nauczycieli, w tym dyrektorow szkot
1 placowek:

a) zalsemestr (i odpowiedni kolejny semestr studiow) — do dnia 31 pazdziernika
2016rr.,

b) za Il semestr (i odpowiedni kolejny semestr studiow) - do dnia 30 kwietnia 2016 r.

8) Warunkiem otrzymania cz¢$ciowego zwrotu kosztow ksztatcenia w kolejnych semestrach
jest wylacznie dostarczenie aktualnego zaswiadczenia z uczelni o kontynuowaniu nauki
w nastgpnym semestrze w danym roku akademickim wraz z podaniem wysokosci
czesnego za semestr, ktorego dofinansowanie dotyczy.

9) Doplata nie sa objeci nauczyciele, ktorzy podejmuja studia podyplomowe finansowane
przez GRANT EDUKACYJNY badz korzystajacy z innej formy dofinansowania.

10) Dokumenty wymagane do uzyskania doptaty:

a) wniosek z opinia wicedyrektora szkoty (placowki), a w przypadku, gdy o doptate
ubiega si¢ dyrektor szkoty (placowki) z opinia Kierownika Referatu Edukaciji,
Kultury i Zdrowia Urzedu Gminy w Itowie — Osadzie; wymog zaopiniowania
wniosku przez wicedyrektora nie dotyczy szkot i placowek, w ktérych nie
przewidziano stanowiska wicedyrektora;

b) aktualne zaswiadczenie z uczelni o przyjeciu na studia (dla rozpoczynajacych
studia) badz kontynuowaniu nauki wraz z podaniem wysokos$ci czesnego za
semestr, ktérego dotyczy dofinansowanie;

c) numer konta uczelni, na ktore bedzie przekazana doptata.

11) Z nauczycielem, ktory korzysta z dofinansowania dyrektor szkoty lub placowki,

a w przypadku gdy z dofinansowania korzysta dyrektor szkoty (placowki) Wojt Gminy
Itowo — Osada, zawiera umowg okreslajaca szczegdtowe warunki przepracowania
w szkole wymaganego okresu w ramach odpracowania udzielonego dofinansowania.

12) Analizy formalnej ztozonych wnioskoéw oraz ich zaopiniowania dokonuje Komisja
powolana odpowiednio przez dyrektora szkoty (placéwki) lub Wojta Gminy Itowo —
Osada.

13) Dokumenty niekompletne oraz ztozone po terminie nie beda rozpatrywane przez Komisjg.

14) O wysokosci dofinansowania decyduje dyrektor szkoty lub placéwki, a w przypadku, gdy
o dofinansowanie ubiega si¢ dyrektor szkoty lub placowki Wojt Gminy Ifowo — Osada,

biorac pod uwage opini¢ Komisji.



15) Kwota udzielonego dofinansowania przekazywana jest z wymienionych we wstepie
srodkow finansowych bezposrednio na konto uczelni lub do rak nauczyciela, w kasie
Urzedu Gminy w Ifowie - Osadzie.

16) Zobowiazuje si¢ nauczycieli, ktorzy korzystaja z innej formy dofinansowania badz
z GRANTU do poinformowania odpowiednio dyrektora szkoty (placowki) lub Wojta
Gminy [fowo — Osada o otrzymywanej doptacie.

17) W umowie, o ktorej mowa w pkt 11 nalezy wskaza¢ przypadki, w ktorych catos¢ lub
proporcjonalna cze$¢ dofinansowania podlega zwrotowi w sytuacji nie przepracowania
wymaganego okresu w szkole (placéwce), przy czym okres ten wynosi maksymalnie trzy

lata od ukonczenia doksztatcania.

§6

Ustala sig¢ kryteria przyznawania dofinansowania do optat za kursy kwalifikacyjne

i doskonalace, seminaria oraz inne formy doskonalenia zawodowego dla nauczycieli

skierowanych odpowiednio przez dyrektora szkoty (placowki) lub W¢jta Gminy Itowo —

Osada:

1) O dofinansowanie moga ubiegaé si¢ nauczyciele posiadajacy stopnie nauczyciela:
kontraktowego, mianowanego i dyplomowanego, zatrudnieni w szkotach i placowkach
prowadzonych przez Gming Ifowo — Osada, w wymiarze co najmniej Y etatu.

2) Systemem doptat objeci sa nauczyciele uzupetniajacy swoje kwalifikacje na kursach
kwalifikacyjnych i doskonalacych, seminariach oraz innych formach doskonalenia
zawodowego dla nauczycieli skierowani przez dyrektora szkoty (placowki),

a w przypadku dyrektoréw szkot (placowek) — skierowani przez Wojta Gminy Itowo -
Osada.

3) Doptata nie sa objeci nauczyciele korzystajacy z innej formy dofinansowania optat za
kursy kwalifikacyjne 1 doskonalace, seminaria oraz inne formy doskonalenia zawodowego
dla nauczycieli. Paragraf 5 pkt 16 stosuje si¢ odpowiednio.

4) Nauczyciel moze ubiegac si¢ o czg$ciowa refundacje kosztow doksztatcania.

Maksymalna wysokos$¢ dofinansowania optat wynosi 50 % oplaty za kursy kwalifikacyjne
I doskonalace, seminaria oraz inne formy doskonalenia zawodowego dla nauczycieli, nie
wigcej jednak niz 1.000 zt (stownie: jeden tysiac) za Kurs lub inng forme¢ doskonalenia, z
zastrzezeniem pkt 5.

5) W przypadkach uzasadnionych potrzebami szkoty i jednocze$nie w sytuacji, gdy nabyte
umiejetnosci lub kwalifikacje moga zosta¢ wykorzystane do prowadzenia bezptatnych

zajg¢ lub dziatalno$ci skierowanej do ogotu mieszkancow Gminy Itowo — Osada,



6)

7)

nauczyciel moze otrzymac¢ dofinansowanie w wysokosci 100% optlaty za kurs
kwalifikacyjny lub doskonalacy.

Whioski o dofinansowanie optat za kursy kwalifikacyjne i doskonalace, seminaria oraz
inne formy doskonalenia zawodowego sktada si¢ w terminach sktadania wnioskow

o doptatg do oplat za ksztalcenie pobierane przez szkoty wyzsze i zaktady ksztalcenia
nauczycieli. Paragraf 5 pkt 10,12,13,14 1 15 stosuje si¢ odpowiednio.

Z nauczycielem, ktory korzysta z dofinansowania kursu kwalifikacyjnego lub
doskonalacego dyrektor szkoty lub placowki, a w przypadku, gdy z dofinansowania
korzysta dyrektor szkoty (placowki) Wojt Gminy lfowo — Osada, zawiera umowe
okreslajaca szczegotowe warunki przepracowania w szkole wymaganego okresu w
ramach odpracowania udzielonego dofinansowania. Paragraf 5 pkt 17 stosuje si¢

odpowiednio. Przy innej formie doksztalcania zawarcie umowy nie jest wymagane.

§7

Ustala si¢ kryteria dofinansowania kosztow przejazdu oraz zakwaterowania i wyzywienia

nauczycieli, w tym dyrektoréw szkot lub placowek, ktorzy na podstawie skierowania

udzielonego odpowiednio przez dyrektora szkoly (placowki) lub Wojta Gminy Itowo —

Osada, uczestnicza w roznych formach doskonalenia zawodowego, a w szczegdlnosci

uzupetniaja lub podnosza kwalifikacje:

1)

2)

3)

4)

Z wymienionych na wstgpie srodkow finansowych dokonuje si¢ zwrotu kosztow
przejazdu nauczyciela sSrodkami komunikacji publicznej lub srodkiem transportu
nalezacym do nauczyciela z miejsca zamieszkania do miejsca doskonalenia zawodowego
1 z powrotem, na podstawie wystawionego polecenia wyjazdu stuzbowego, chyba, ze
szkota lub placowka we wlasnym zakresie zapewnia $rodek transportu. W przypadku
korzystania ze $rodka transportu nalezacego do nauczyciela stawke za 1 km przebiegu
ustala si¢ wg stawki przyjete] w danej szkole lub placéwce w celu rozliczenia kosztow
uzywania samochodéw prywatnych dla celéw stuzbowych.

Szkota lub placéwka moze zorganizowaé nauczycielom uczestniczacym w doskonaleniu
zawodowym $rodek transportu nalezacy do Gminy ltowo — Osada. Koszty przejazdu
srodkiem transportu pokrywa si¢ z wymienionych na wstgpie srodkow finansowych.

Ze $rodkoéw na doskonalenie zawodowe nauczycieli pokrywa sig tylko i wylacznie koszty
zorganizowanego zakwaterowania i wyzywienia nauczycieli uczestniczacych w réznych
formach doskonalenia zawodowego.

O przeznaczeniu srodkéw decyduje odpowiednio dyrektor szkoty (placowki) lub Wojt

Gminy Itowo — Osada.



§8
Nauczyciel, ktory otrzymat lub otrzymuje dofinansowanie do jednej z form doskonalenia
zawodowego, o ktérych mowa w § 5 1 § 6 moze ubiega¢ si¢ o dofinansowanie kolejnej
formy doskonalenia dopiero po zakonczeniu pierwszego dofinansowania i przepracowaniu

wymaganego okresu, zgodnie z § 5 pkt 111 § 6 pkt 7.

§9

Zasady dofinansowania ustalono z dyrektorami szkot 1 placowek.

§10

Podziat srodkéw przedstawiono do zaopiniowania Zwiazkowi Nauczycielstwa Polskiego.

Woijt
Sebastian Cichocki



