Zarzadzenie nr 4/2020
Waojta Gminy llowo-Osada
z dnia 8 stycznia 2020r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publieznych, ktérych warto§¢ nie
przekracza wyraionej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro i wprowadzajace wzory
dokumentéw do zamoéwien publicznych nie przekraczajacych tej wartosci.

Na podstawie art. 44 ust. 3 oraz art. 68 i art. 69 ust. 1 pkt. 2 ustawy o finansach publicznych z dnia 27
sierpnia 2009 r. (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z p6zn. zm.), zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Zobowigzuje wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy Itowo-Osada do bezstronnego, rzetelnego oraz

starannego przygotowania postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, ktdrych wartosé nie
przekracza wyrazonej w ziotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

§2

1. Zamawiajacy nie stosuje postanowien niniejszego regulaminu w przypadku i do nastepujgcych
zamowien: Swiadczenia na rzecz zamawiajacego ushug pocztowych, bankowych, prawniczych
oraz dotyczacych wykonywania dokumentacji projektowych, badan lekarskich z zakresu
medycyny pracy, odlawiania bezdomnych zwierzat z terenu gminy Illowo — Osada oraz
zapewnienia dalszej opieki odlowionym zwierzetom bezdomnym, zakupu i dostawy paliw
plynnych, zakupu i dostawy produktéow i uslug powszechnie dostepnych, np. artykutéw
spozywczych, produktéw okolicznosciowych, materialéw przemystowych zwiazanych z biezgca
konserwacjg, zakupu i dostawy tuszy, toneréw i materiatéw eksploatacyjnych do drukarek oraz
zamoOwien realizowanych przez samorzadowy zaklad budzetowy pn. Zaklad Gospodarki
Komunalnej w [fowie-Osadzie.

2. W uzasadnionych przypadkach Wéjt Gminy HHowo-Osada moze udzieli¢é zamoéwienie bez
przeprowadzania rozeznania rynku na wniosek pracownika zamawiajacego, ktory uzasadnia ten
fakt podajac przedmiot i warto$¢ niniejszego zamowienia.

3. Wprowadzam wzo6r potwierdzenia zaméwienia stanowigcy zatgeznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

4. Wzbr, o ktorym mowa w ust. | ma zastosowanie w przypadku, gdy postgpowanie ze wzgledu na
przedmiot zamdwienia nie wymaga zawarcia umowy w formie pisemnej.

5. Wzér, o ktorym mowa w ust. 1 ma zastosowanie wylacznie do uméw kupna-sprzedazy, zlecenia
umow o $wiadcezenie ustug na warunkach zlecenia.

§3

1. Wprowadzam wzor protokolu z sesji otwarcia ofert stanowigcy zalacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia, ktory stosuje si¢ w przypadku, gdy postgpowanie decyzjg wojta jest przeprowadzane
w sposéb pisemny poprzez zapytanie ofertowe, zapraszajace do skladania ofert taka liczbe
wykonawcow, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybér najkorzystniejszej oferty Iub zostato
opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy lowo-Osada, o ile wojt nie podejmie
rozstrzygnigcia o innej formie zamowienia (np. przetarg nieograniczony).

2. Wprowadzam wzor notatki stuzbowej z rozeznania rynku stanowiacy zalgcznik nr 3 do
niniejszego zarzadzenia, ktéry stosuje si¢ w przypadku poréwnania cen przy uzyciu telefonu, e-



maila, stron internetowych, itp. lub gdy postepowanie decyzja wdjta przeprowadzone zostato w
sposOGb pisemny poprzez zapytanie ofertowe, zapraszajac do skladania ofert taka liczbe
wykonawcow, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty lub zostalo
opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy lfowo-Osada, o ile wojt nie podejmie
rozstrzygnigcia o innej formie zamowienia (np. przetarg nieograniczony).

§4

Wprowadzam rejestr zamdéwien publicznych, ktdrych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
réownowartosci kwoty 30.000 euro stanowiacy zatacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§5

Zarzadzenie ma zastosowanie wylgcznie do zamowien o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w
zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

§6

Traca moc:

L

Zarzadzenie nr 5/2018 Wdjta Gminy Itowo-Osada z dnia 13 kwietnia 2018r. uchylajace
zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktérych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30000 euro
i wprowadzajace wzory dokumentéw do zamdéwien publicznych nie przekraczajacych tej wartosci.
Zarzadzenie nr 21/2018 Wojta Gminy Howo-Osada z dnia 28 grudnia 2018r. zmieniajace
zarzadzenie uchylajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnosei kwoty 30 000 euro i
wprowadzajace wzory dokumentow do zaméwien publicznych nie przekraczajacych tej wartosci.

§7

Zobowiazuje Sekretarza Gminy do zapoznania z niniejszym Zarzadzeniem pracownikéw Urzedu
Gminy w lfowie-Osadzie

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 4/2020
z dnia 8 stycznia 2020r.

owo-Osada, dn. ....ovvvvvvvnnnnns I.

...............................................

Symbol komdrki organizacyjnej i znak sprawy

......................................

Nazwa i adres wykonawcy
Potwierdzenie zamdOwienia

1. Zamawiajacy:

Gmina lfowo-Osada
ul. Wyzwolenia 5
13-240 Itowo-Osada
NIP 571 16 43 373
tel/fax 023 654 10 14

2. Przedmiot zamoéwienia (krétki opis):

3. Sposéb zaplaty:

Naleznos¢ zostanie uregulowana w ciggu 14 dni po wykonaniu zlecenia / dostarczeniu zamoéwienia
i wystawieniu poprawnej faktury VAT zgodnie ze wzorem:

Odbiorca:

Urzad Gminy Howo-Osada,
ul. Wyzwolenia 5,

13-240 Howo-Osada,

Nabywea:

Gmina Howo-Osada,
ul. Wyzwolenia 5,
13-240 Htowo-Osada,
NIP 571 16 43 373.

4. Warto§¢ zamoéwienia po uzgodmiemiach — MO,  ovnmmesanie VAT,

5 Ternun e lZae]iy . i A e R e A T R R e

6. Uwagi dodatkowe:
DodatRKowe INFOTIHCHEE - coonmvimvmmon wsamamsn s v oo s s s o G s am e i o s R Rk i

Osoba do kontaktu (imig i NAZWISKO) ...evuiviiiiieiiiiiiiiniii i e i e rea s e s eairnanes
Dane kontaktowe (numer telefonu, e-mail)

R R N R

(podpisy)

Zaangazowano $rodki za realizacje zamoéwienia w dniu
Padt 000 seewasessss
Rozdziat oo
Paragral = cosssssesssis

Podpis




Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 4/2020
z dnia 8 stycznia 2020r.
Itowo — Osada, dnia ..................
(pieczg¢ Zamawiajgcego)
ZIRIC SPIANYE ocovcvvcvmmmmssinis
Protokél z sesji otwarcia ofert w dniu ........o..0. w Urze¢dzie Gminy w Ilowie-Osadzie na
(tytul/ przedmiot zaméwienia)
1. Komisja w skladzie:
1V succommmosnsusuiiypasyes
2) e
A renaannaTmanEs
stwierdzita, ze wplynelaly ........ oferta/y przed uptywem terminu okreslonego w zaproszeniu

i sprawdzita stan kopert przed otwarciem, po czym dokonata otwarcia ofert.

2. W terminie do dnia .................. do godziny .............. przedtozono nizszej wymienione
oferty:
Lp. Nazwa Adres wykonawcey Cena VAT Cena Uwagi
1
2
i G L O —

Na tym protokét zakoficzono i podpisano:

.................................................




Zatacznik nr 3
do Zarzadzenia Nr 4/2020
z dnia 8 stycznia 2020r.

Ttowo-Osada, dnia .................. I.

................................................................

(piecze¢ Zamawiajgcego)
Z02K SPIAWY: o.vvineenreierarreireeneeeaenaenns

Notatka sluzbowa z rozeznania rynku

1. W celu realizacji zamowienia:

(nazwa zamowienia)
ktore jest dostawag / ushuga / robotag budowlang®, przeprowadzono rozpoznanie
cenowe/dokonano rozeznania rynku w celu potwierdzenia ceny rynkowej dostawy, ushugi lub
roboty budowlanej® poprzez poréwnanie cen potencjalnych Wykonawcéw przy uzyciu
telefonu, e-maila, stron internetowych, itp., lub zamieszczenie na stronie BIP*.

Zaproszenie do skladania ofert wystano do nastepujagcych Wykonawcow:*

.........................................................................

.........................................................................

Zaproszenie do skladania ofert zamieszczono na stronie BIP Gminy [owo-Osada pod
adresem ¥

2. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia ustalona dnia ............cceenenn na podstawie
aktualnie obowigzujgcego rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie Sredniego
kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien
publicznych okreslajacego kurs euro: ..........

WYNOSL: venriennnnnn zhnetto; ...oeeneennn. zkbrutto, tj. ¢ coveeiiieena, euro

Osoba, ktora ustalita warto$¢ szacunkowsa zamowienia:

....................................................................................................................................................

{imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

3. W odpowiedzi na zapytanie, przedstawiono wymienione nizej oferty/po przeprowadzeniu
rozeznania rynku w celu potwierdzenia ceny rynkowej dostawy, ustugi lub roboty budowlanej
poprzez porOwnanie cen u co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcdéw uzyskano
wymienione nizej oferty:

Lp. Nazwa Adres wykonawcy |Cena VAT Cena Uwagi




4. Informacje o spelnianiu przez Wykonawce warunkéw wymaganych w rozpoznaniu
cenowym, okreslonych w zaproszeniu do skladania ofert.

...............................................................................................................

...............................................................................................................

(podpis osoby odpowiedzialnej za
realizacje zamdéwienia)
Dowo-0sada, Gi1a . ... .. ccvvsssasaamsa T

Zatwierdzam:

(data i podpis kierownika Zamawiajacego)

* Niepotrzebne skresli¢




Zatacznik nr 4
do Zarzadzenia Nr 4/2020
z dnia 8 stycznia 2020r.

Rejestr udzielonych zaméwien publicznych, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej

w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro

Lp.

Numer
zamowienia

Przedmiot
zamowienia

Data
zawarcia
umowy/
zlozenia
zamowienia

Data zakonczenia
realizacji
zamowienia

Cena

Uwagi




