Zarzadzenie Nr . M.2017
Wijta Gminy Ilowo - Osada
z dnia .2\ maja 2017 roku

w sprawie: powotania Komisji Likwidacyjnej $rodkéw trwatych i innych skladnikow
majatkowych w Urzedzie Gminy [fowo - Osada oraz regulaminu jej dzialania

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z pézn. zm.) oraz art. 10 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z pozn. zm.), zarzadzam
CO nastgpuje:

§ 1

Powoluj¢ Komisj¢ Likwidacyjng srodkow trwalych 1 innych skladnikéw majatkowych
w Urzedzie Gminy [fowo-Osada w nastepujacym skladzie:

1. Mariusz Grabinski - Przewodniczacy Komisji,
2. Jacek Kowalewski - Zastgpea Przewodniczacego,
3. Stanistaw Rzap - cztonek komisji,
4. Maciej Wagner - cztonek komisji,
5. Robert Stanistawski - czlonek komisji.

§2

Komisja Likwidacyjna dziata zgodnie z regulaminem, ktory stanowi Zalgeznik nr 1
do niniejszego Zarzadzenia.

§3
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji.
§ 4

Traci moc Zarzadzenie wewngtrzne nr 12/2011 Wojta Gminy Howo-Osada z dnia 27 lipca
2011 roku w sprawie powolania Komisji Likwidacyjnej skladnikow majatku ruchomego
w Urzedzie Gminy [fowo-Osada oraz regulaminu jej dzialania.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr .... /2017
Zdnia ...... maja 2017 r.

Regulamin dzialania Komisji Likwidacyjnej srodkow trwalych i innych skladnikéw
majatkowych w Urze¢dzie Gminy Ilowo-Osada

§1
Komisja dokonuje oceny przydatnosel gospodarcze] poszezegdlnych srodkow trwatych
iinnych skladnikéw majgtkowych znajdujacych si¢ na stanie ewidencyjnym Urzedu
Gminy lowo-Osada oraz czynnosei likwidacyjnych zwigzanych z ww. majatkiem na
wniosek zainteresowanego pracownika Urzedu Gminy Howo-Osada. zwanego dalej
»Wnioskodaweg™,

. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skladzie co najmnigj trzyosobowym,
przy czym w pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji lub
Zastgpea Przewodniczacego Komisji.

. W pracach Komisji na wniosek Przewodniczacego Komisji moze uczestniczyé kazdy
pracownik Urzgdu Gminy llowo-QOsada w charakterze doradczym, bez prawa glosu.

§2

. Zgloszenie braku przydatnosci gospodarcze] poszezegolnych srodkow trwalych i innych
sktadnikéw majatkowych nastgpuje poprzez zlozenie wniosku o likwidacje srodkéw
trwatych 1 innych skladnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy Ifowo — Osada do Komisji
Likwidacyjnej przez Wnioskodawcg. Wzor wniosku stanowi Zatacznik nr 1 do
niniejszego regulaminu.

Do wniosku dolacza sig, np. dokumentacj¢ techniczna, ekspertyzy, opinie umozliwiajace
ocene przydamosei rzeczowych skladnikéw majatku do ewentualnego dalszego
uzytkowania. W przypadku, gdy optata za wykonanie powyzszej dokumentacji przekracza
wartos¢ ocenianego skiadnika majatku, dokumentacja nie jest wymagana.

Do sprzgtu komputerowego przeznaczonego do likwidacji wymagana jest opinia
niezaleznego eksperta lub pracownika, ktoremu powierzono realizacje zadan z zakresu
obstugi informatycznej tutejszego Urzedu.

Sprzet nieprzydatny do dalszego uzytkowania przechowuje sig do  czasu
zagospodarowania lub fizycznej likwidacji w pomieszczeniv wyznaczonym przez
Przewodniczacege Komisji.

§3

Przewodniczacy Komisii po otrzymaniu wniosku wraz z niezbedna dokumentacia,
o ktérych mowa w § 2 ust. 1 i ust. 2, ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji.




2. Do zakresu zadan Komisji nalezy:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci skladnika do
dalszego uzytkowania i ogledziny proponowanego do likwidacji skladnika
majatkowego, zuzytego lub zbgdnego,

2) zbadanie, czy zgloszone do likwidacji rzeczowe skiadniki majatku byly
uzytkowane zgodnie z ich przeznaczeniem, wlasciwie konserwowane,
zabezpieczone przed zniszczeniem, zepsuciem itp.,

3) kwalifikacja wnioskowanych do likwidacji srodkéw trwatych i innych sktadnikow
majatkowych w zakresie przydatnosci do dalszego uzytkowania lub likwidacji,

4) ustalenie sposobu likwidacji zgltoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
srodkéw trwalych i innych skladnikoéw majatkowych poprzez™ zgniecenie,
spalenie, zlomowanie, itd.,

5) przedstawienie Wéjtowi Gminy lfowo-Osada do akceptacji protokotu z pracy ww.
Komisji, ktéry stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu,

6) po uzyskaniu akceptacji Wojta Gminy [lowo-Osada dokonanie fizycznej
likwidacji zuzytych skladnikéw majatkowych. stanowiacych wlasno$¢ Urzedu
Gminy Ifowo-Osada,

7) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji zgodnie
z Zatacznikiem nr 3 do niniejszego regulaminu.

§ 4

1. Komisja zatacza do protokotu likwidacyjnego wszystkie zebrane w danej sprawie
dokumenty.

2. Po zatwierdzeniu przez Wojta protokotu likwidacyjnego przekazywany jest on do
Referatu Budzetu i Finansow w celu wyksiggowania danego skladnika majatku
z ewidencji ksiggowej i wycofania z uzywania.

§5
1. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikoéw majatku dokonuje si¢ w trybie sprzedazy na

surowce wtorne , albo poprzez zniszczenie, zgodnie ze sposobem okreslonym w protokole
likwidacyjnym.

2. Fizycznej likwidacji sktadnikow majatku dokonuje Komisja w obecnosci pracownika
odpowiedzialnego za sktadniki majatku.

3. W przypadku, gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzgt komputerowy, urzadzenia,
aparatura, baterie, akumulatory, ktore podlegaja utylizacji zgodnie z odrgbnymi
przepisami, Komisja udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania
utylizacji. Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji stanowi zalacznik do protokotu
likwidacyjnego.

4. Dowodem utylizacji zuzytego sprzgtu elektronicznego moze by¢ zaswiadczenie
wystawione przez sklep, ktoremu zuzyty sprzgt przekazano przy zakupie nowego sprzetu.



Zalgceznik nr 1 do Regulaminu
miejscowosc, data

Do Komisji Likwidacyjnej
srodkow trwalych i innych
skladnikow majatkowych

w Urzedzie Gminy llowo-Osada

Whiosek
o likwidacjg srodkéw trwatych i innych sktadnikéw majatkowych
w Urzedzie Gminy lfowo - Osada

Whnioskuje¢ o likwidacj¢ nizej wyszczegolnionych srodkow trwalych i innych skladnikow

majatkowych:
Okreslenie skladnika, Tosé Numer Uzasadnienie
Lp. | roku nabycia, numeru e inwentarzowy Wartos¢ brutto powodu
fabrycznego (jezeli jest) wnioskowania

jednostkowa |ogélem | o likwidacje

Podpis Wnioskodawcy i stanowisko stuzbowe




Zalgeznik nr 2 do Regulaminu

Protokél nr....................
L o
z pracy Komisji Likwidacyjnej srodkow trwatych i innych sktadnikow majatkowych
w Urzedzie Gminy Ilowo-Osada

Zgodnie z Zarzadzeniem nr /2017 Wéjta Gminy Howo-Osada zdnia .............ccevvevennnnn.
w sprawie powolania Komisji Likwidacyjnej $rodkow trwalych i innych sktadnikéw
majatkowych w Urzgdzie Gminy [fowo - Osada oraz regulaminu jej dziatania, ww. Komisja

w skladzie:

Livis v st o MR A A R A S
Dis oo R R RN YR S AN 0 A S S SR SV
Bl R e B R e
- B P eT
R O = T T e S A e
rozpatrzyla wniosek z dnia ..o 5Ty s o O O —
(1mig 1 nazwisko Wnioskodawcy)
i postanawia co nastgpuje:
Uwagi
Krotkie (np. sposéb
Nazwa o—— Jednostkowa| Kwalifikacja: | uzasadnienie likwidacji,
Lp. [skladnika T Ilos¢| wartosé likwidacja decyzji miejsce
majatku bruttow zl | tak lub nie | (np. stopien | przechowywania
zuzycia) do czasu
likwidacji)

Dodatkowe wyjasnienia:

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

Na tym protokoét zakonczono i podpisano.



Podpisy komisii:

Stanowisko Wojta:

Akeeptuje stanowisko Komisji 1 zatwierdzam do likwidacji ww. $rodki trwale 1 inne sktadniki
majatkowe/ *

Nie akceptuje stanowiska Komisji i nie wyrazam zgody na likwidacje ww. srodkdéw trwalych
i innych sktadnikéw majatkowych. /*

Howo-08ada, ANia ...ooiiiiiiiiivie i i e e e
(podpis i pieczatka Wojta)

/ * niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik nr 3 do Regulaminu

Protokdél likwidacyjny nr....................
Zdnia .....ooeeeeieieecee

z przeprowadzonej likwidacji przez Komisj¢ Likwidacyjna srodkéw trwatych i innych
sktadnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy [fowo-Osada

Zgodnie z Zarzadzeniem nr ..../2017 Wéjta Gminy Itowo-Osada zdnia .............oovevennnnnn.
w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej srodkéw trwalych i innych skladnikow
majatkowych w Urzedzie Gminy Ifowo - Osada oraz regulaminu jej dziatania, ww. Komisja
w skladzie:

PO rozpatizeéniu Whiosky Z dnia ..c...ioviiiiins: ZIOZONERO PIZEZ (.ivviicvarsinssivoossssssvsaiossssvosaissss
(imig i nazwisko Wnioskodawcy)

i sporzadzeniu Protokolu nr ................. zdnia .............. z pracy Komisji Likwidacyjnej

srodkow trwalych i innych skladnikow majatkowych w Urzedzie Gminy Ifowo-Osada.

zaakceptowanego przez Wojta Gminy [towo-Osada dokonata likwidacji wymienionych

w ponizsze) tabeli srodkéw trwalych i innych skladnikow majatkowych:

Kratkie
Nazwa Numieér Jednostkowa | uzasadnienie wisii b
Lp. | skladnika | . Hosé wartos¢ decyzji g I,Ip' SHDSO
- inwentarzowy s likwidacji)
majatku bruttow zl | (np. stopien
zuzycia)
Razem X X X

Dodatkowe wyjasnienia:



Na tym protokol zakonczono i podpisano.
Podpisy komisji:
1

2.

Stanowisko Wojta:

Zatwierdzam / Nie zatwierdzam/*

..........................................

(podpis i pieczatka Wojta)

/ * niepotrzebne skresli¢



